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PAUTAS DE ACTUACION PARA LA REALIZACION DE LA PRIMERA PRUEBA DE
LAS OPOSICIONES

DIiA 18 DE JUNIO A LAS 7:00 HORAS EN LAS DISTINTAS SEDES

m 7:00 h: debemos estar en el centro y verificar que todo estd correcto para el
desarrollo de la prueba (carteles o paneles informativos y aulas).

m 7:30 h: cada responsable de sede acompanado de ofro presidente de tribunal,
se desplazard al IES CORRESPONDIENTE (sede de actuacion del Tribunal n® 1) y
recogerd los sobres lacrados que contienen el ejercicio de la parte A, para su
enfrega a los presidentes de los distintos tribunales de su sede.

m 8:00 h: acto de presentacion.

El acto de presentacioén, al ser previo a la realizacion de la Primera Prueba de
la fase de oposicion, tendrd cardcter personal y de asistencia obligada, no
admitiéndose en ningun caso poderes ni autorizaciones. El aspirante deberd
acudir provisto del documento que acredite su identidad (DNI, NIE, pasaporte o
permiso de conducir). Si el aspirante no frae ningun documento que acredite su
identidad, no podrd realizar el acto de presentacion nila Primera Prueba, y por

lo tanto decaerd en su derecho de participacion en el proceso selectivo.

Admision condicional:

En el caso de que surgiera alguna duda en el tribunal sobre si deben o
no participar determinados aspirantes, por ejemplo, que digan que han
subsanado el motivo que dio lugar a su omisidn o exclusion, pero que no
aparecen en la relacidbn de admitidos, deberdn ser admitidos
condicionalmente, procediendo posteriormente a las  aclaraciones
correspondientes con los érganos administrativos de la Direccion General de
Planificaciéon Educativa y Recursos Humanos. En este caso, se deberd
cumplimentar el modelo 12. En el resto de situaciones que pudieran producirse
(solo por causas de fuerza mayor) se solicitard aporte documental al respecto.
En caso de no proporcionar dicha documentacién, se admitird
condicionalmente a la readlizacion de la prueba y se le concederd de plazo
hasta las 8:30 horas del lunes 20 de junio de 2016 para que aporte la misma en

la sede de actuacion del tribunal, con indicaciéon expresa que en caso confrario
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se le excluird de su participacion en el procedimiento. En todo caso dispondrd
del mismo tiempo que el resto de opositores, sin la recuperaciéon del tiempo

perdido. En este caso, se deberd cumplimentar el modelo 12.

- Los opositores se situardn cerca de la puerta de entrada de la primera
aula asignada.

- El presidente, a la hora senalada como comienzo del acto de
presentacion, efectuard la citacidon, mediante la relacion nominativa
de aspirantes asignados a su tribunal en llamamiento Unico.

- El secretario comprobard la identidad de cada aspirante que acceda
al aula (DNI, Pasaporte, NIE o Carnet de Conducir).

- El presidente y el secretario consignardn en sus listados "P" presentado o
"NP" no presentado.

- Uno de los miembros del fribunal, indicard donde se ha de ubicar el
opositor. Asimismo le indicard que apague el teléfono movil.

- Una vez se haya llenado una de las aulas, el presidente junto con el
secretario se dirigird a la siguiente aula, donde procederd de idéntica
forma; y asi sucesivamente hasta que estén ubicados todos los opositores
en las aulas asignadas. En cada una de las aulas se quedard vigilando
un miembro del fribunal.

- Se permitird la participacion de aquellos aspirantes que se
presenten ante el tribunal hasta el momento previo de dar las
instrucciones a los opositores.

- Una vez se haya iniciado el proceso de dar las instrucciones a los
opositores no se permitird la entrada de ningin opositor

m 8:30 h: Parte A.
- Una vez ubicados correctamente todos los aspirantes, y antes del inicio
de la prueba, se leerdn (en cada una de las aulas) las siguientes
instrucciones en voz alta, dejando un turno de preguntas por si alguien

no las ha comprendido suficientemente.

INSTRUCCIONES

La cabecera del cuademillo se cumplimentard en letra mayuUscula. Se indicard
mediante un "aspa" (X), tanto en la cabecera como en el cuerpo del
cuademillo, el ejercicio de que se trate: Parte A {ejercicio practico).

El cuadernillo se escribird por las dos caras. No numerar las hojas del

cuadernillo nilos folios adicionales, que en su caso, se faciliten.
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identificar los mismos con su nUmero correspondiente.

No es necesario copiar el enunciado de los ejercicios; es suficiente con

aspirante en presencia de un miembro del tribunal.

Si se necesita utilizar papel en sucio, se entregard una hoja en blanco sellada |
firmada por el fribunal y que se utilizard exclusivamente a tal efecto. Esta hoja

NO se grapard al cuademillo. Dicho papel en sucio serd destruido por el

hasta que finalice el ejercicio.

Debe dejar encima de la mesa el DNI, NIE, pasaporte o permiso de conducir

dispositivos electronicos*, etc., se colocardn en el suelo.

Los objetos personales: bolsos, carpetas, estuches, moviles u otros

(Se debe poner un ejemplo en la pizarra).

En caso de equivocaciones, no podrd utilizar tipex. Lo que no quiera que se

califique, lo deberd poner entre paréntesis y hacer una linea de tachado encima.

amuletos, fotos o cualquier otro tipo de objetos.

En la mesa se tendrd el cuademillo y dos boligrafos del mismo color como

mdximo. Se podrdn tener también caramelos, agua y panuelos, no permitiéndose

correspondiente.

Si un aspirante fiene alguna consulta, levantard la mano. En ningun caso estd

permitido levantarse. Un miembro del tribunal se acercard hasta el opositor

levantard la mano y lo comunicard al fribunal.

En caso de que un aspirante observe a ofro aspirante que esté realizandg
cualqguier tipo de actuacion fraudulenta que impida el normal desarrollo de la

prueba de acuerdo con los principios de igualdad, mérito y capacidad,

10

selectivo.

De conformidad con el apartado 7.4 de la Orden de convocatoria, el aspirante

gue estuviera realizando una accién fraudulenta serd apartado del proceso

11

menos 15 minutos desde el inicio del ejercicio.

NingUn aspirante podrd abandonar el aula hasta que no hayan transcurrido al

12

recoja su cuademillo y lo autorice a abandonar el aula.

Al terminar, el opositor llamard a un miembro del tribunal y esperard a que este

13

minutos antes del inicio de la Parte B.

Una vez finalizada la Parte A, se dispondrd de un periodo de descanso de 30

- A continuacion se entregardn los cuadernillos de respuesta y la

hoja de ejercicios que se colocard boca abajo.
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m  9:00 h: Inicio de la parte A
- El presidente/vocal indicard que se puede iniciar el ejercicio,
para el  que dispondrdn de un tiempo de 2 horas y 30 minutos,
escribiendo en la pizarra la hora de inicio y la hora de finalizacion. Se les

avisard cuando queden 15 minutos para terminar.

m 11:30 h: Numeracion de cuademillos y corte de cabeceras
- Al finalizar la primera prueba, el secretario con dos testigos
voluntarios de los opositores procede a numerar los ejercicios y al corte
de cabeceras que introducird en un sobre que se sellard vy firmardn
los miembros del tribunal y los opositores que han actuado de testigos.
Después, introducird los cuademillos (ya sin las cabeceras) en otro
sobre que cerrard igualmente hasta su apertura para su valoracioén, y
escribird "Primera Prueba: Parte A"
(Descanso de 30 minutos)
m  12:30 h: Parte B.
- Llamamiento: se seguird el mismo procedimiento que para la Parte A
m 13:00 h:

- Una vez ubicados correctamente todos los aspirantes, y antes del

Inicio de la misma, se leerdn las siguientes instrucciones en voz alta, dejando
un turno de preguntas por si alguien no las ha comprendido suficientemente.

INSTRUCCIONES

La cabecera del cuademillo se cumplimentard en letra mayuscula.
Se indicard mediante un "aspa" (X), tanto en la cabecera como en el cuerpo del
cuadernillo, el ejercicio de que se trate: Parte B (ejercicio tedrico).

El cuadermnillo se escribird por las dos caras. No numerar las hojas del cuadernillo
ni los folios adicionales, que en su caso, se faciliten.

2 |Es obligatorio copiar el nUmero y el enunciado del tema elegido.

Si se necesita utilizar papel en sucio, se entregard una hoja en blanco sellada y firmada
por el tribunal y que se utilizard exclusivamente a tal efecto. Esta hoja NO se grapard
al cuademillo. Dicho papel en sucio serd destruido por el aspirante en

presencia de un miembro del fribunal

Debe dejar encima de la mesa el DNI, NIE, pasaporte o permiso de conducir

hasta que finalice el ejercicio.

Los objetos personales: bolsos, carpetas, estuches, moviles v

otros dispositivos electrénicos*, efc., se colocardn en el suelo.
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En caso de equivocaciones, no podrd utilizar tipex. Lo que no quiera que se
califique, lo deberd poner enfre paréntesis y hacer una linea de tachado encima.

(Se debe poner un ejemplo en la pizarra).

En la mesa se tendrd el cuadernillo y dos boligrafos del mismo color como
maximo. Se podrdn tener tfambién caramelos, agua y panuelos, no permitiéndose

amuletos, fotos o cualauier otro tipo de objetos.

Si un aspirante tiene alguna consulta, levantard la mano. En ningin caso estd
permitido levantarse. Un miembro del tribunal se acercard hasta el opositor
correspondiente.

En caso de que un aspirante observe a otro aspirante que esté realizando
cualqguier fipo de actuacion fraudulenta que impida el normal desarrollo de g
prueba de acuerdo con los principios de igualdad, mérito y capacidad, levantard

la mano y lo comunicard al tribunal.

10

De conformidad con el apartado 7.4 de la Orden de convocatoria, el aspirante
que estuviera realizando una accidn fraudulenta serd apartado del proceso

selectivo.

11

Ningun aspirante podrd abandonar el aula hasta que no hayan transcurrido al

menos 15 minutos desde el inicio del ejercicio

12

Al terminar, el opositor llamard a un miembro del tribunal y esperard a que este

recoja su cuademillo y lo autorice a abandonar el aula.

A continuacién, el presidente de cada tribunal (de los ubicados en el IES
CORRESPONDIENTE) solicitard 1 voluntario de entre los aspirantes efectivamente
presentados que actuard como testigo en la extraccién de los temas.

Los presidentes y testigos de cada tribunal se desplazardn al aula donde se
encuentre el fribunal n® 1 de la especialidad para la realizacidon del sorteo.
Con los testigos y presidentes de todos los tribunales presentes, se procederd
a la comprobacion de las bolas que se utilizan a tal efecto, constatando que
estdn todas las bolas con los nUmeros correspondientes; después se
infroducirdn en una bolsa opaca para que los testigos voluntarios extraigan
las 2 bolas correspondientes al temario de la especialidad.

Una vez efectuado el sorteo no se permitird la incorporacion al aula de ningudn

aspirante, ni la salida de la misma durante quince minutos.

Una vez extraidas las 2 bolas, el presidente/secretario de la comision de seleccion
contactardn telefénicamente con los responsables de las restantes sedes para

comunicarles el resultado del sorteo.
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- A continuacién, se entregardn los cuademillos de respuesta y se escribirdn los

dos temas en la pizarra (nUmero vy titulo completo).
m 13:45 h:Inicio Parte B

El presidente/vocal indicard que se puede iniciar el ejercicio, para el que
dispondrdan de un tiempo de 2 horas, escribiendo en la pizarra la hora de Inicio
y la hora de finalizacién. Se les avisard cuando queden 15 minutos para

terminar.

m 15:45 h: Numeracion de cuademillos y corte de cabeceras

Al finalizar la segunda prueba, el secretario con dos testigos voluntarios de los
opositores procede a numerar los ejercicios y al corte de cabeceras que
infroducird en un sobre que se sellard y firmardn los miembros del tribunal
y los opositores que han actuado de testigos. Después, infroducird los
cuadernillos (ya sin las cabeceras) en ofro sobre que cerrard igualmente

hasta su apertura para su valoracion, y escribird "Primera Prueba: Parte B".

m 16:15 h: Traslado de los ejercicios a sus respectivas sedes (llamar a los centros

media hora antes de finalizar para asegurar la apertura de los mismos)

NORMAS INTERNAS DE ACTUACION DEL TRIBUNAL

Para ambas partes (A'y B) de la Primera Prueba, escribid en la pizarra
hora de inicio y final del examen.
Para la parte B de la Primera Pruebaq, escribid en la pizarra:

nimero v titulo completo de los temas sorteados

El papel adicional que se entregue a cada cuademillo, y que sirva para
escribir el ejercicio correspondiente, (no el que se ha utilizado como

papel en sucio) se sellard y se grapard a la Ultima hoja del cuademillo.

El papel que los aspirantes han utilizado como papel en sucio, se recogerd
junto con el cuademillo y serd destruido por el aspirante en presencia de

algun miembro del tribunal.

Si antes de comenzar la prueba o durante la misma, algin opositor
repentinamente sufre una indisposicidon fuerte, se podrd incorporar
cuando se recupere, pero dispondrd del mismo tiempo que el resto de

opositores, sin la recuperacion del fiempo perdido.




Todos los aspirantes deberdn cumplir las indicaciones del

fribunal, en caso contrario se deberd levantar acta del incidente.

No olvidéis que se solicitardn dos aspirantes voluntarios
cuando termine el desarrollo del ejercicio que actuardn como testigos

en el proceso de numeracion y recorte de las cabeceras.

Una vez abierto el sobre con los ejercicios se guardard uno para que forme
parte de la documentacién del tribunal. Dicho ejercicio se  adjuntard
como documento anexado en el acta correspondiente a la

realizacidon de la Primera Prueba.

Toda la documentaciéon serd recogida por el tribunal al finalizar el
ejercicio. No se puede sacar ningun documento del aula de examen.

Contactar con los centros-sedes aproximadamente media hora

antes de finalizar la segunda parte para asegurar la apertura de los

MisMmos.

10

Los miembros del tribunal tendrdn sus moviles en silencio y no se sacardn
en el aula a no ser una causa de fuerza mayor.

El presidente tendrd el movil en silencio, pero atento a cualquier llamada
que le puedan hacer de la Consejeria o del presidente del tribunal n°
1. Por supuesto, en cualquier otro caso, ningun miembro del tribunal

responderd al mévil dentro del aula.

11

Los miembros del tribunal no deben hablar afectuosamente y/9
animadamente, con ningdn opositor, ya que en aras a la igualdad de|
oportunidades, se deben marcar ciertas distancias entre opositor y tribunal.
Los miembros del tribunal deben ir convenientemente vestidos al
examen, ya que representan a la Administracion Educativa en un

acto de marcada importancia.




Los miembros del tribunal no resolverdn dudas a los opositores. Si se

12 plantea alguna cuestion se trasladard al Presidente.

En caso de que el Presidente del tribunal desconozca una cuestion
que le plantee algin opositor, mejor contestarle que debe consultar

la respuesta antes de dar un dato erréneo.

Los presidentes deben llevar al examen el listado de los temas tal y como
aparecen en la orden, para escribirlos literalmente en la pizarra.
Respecto ala correccidon de las pruebas escritas:

13 El presidente distribuird la cantidad de ejercicios que hay que corregir
cada dia en funcion del tiempo y del niUmero de exdmenes
presentados.
Todos los ejercicios se leerdn por cada uno de los miembros del tribunal.
Se recomienda leerlos individualmente, ya que leer en voz alta para
todos, puede invitar a distracciones y a no percibir detalles de la
redaccion tales como faltas de ortografia o gramaticales.
Documentos:

14

- Certificado de asistencia.
- Documento de admision condicional.

- Listado de temas.




